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Guia de Ayuda en la Plataforma de Formacion Online

1.Introduccion

Bienvenido a la Plataforma de Formacion Online de
la Red Insular de Centros de Acceso Publico a Internet. En
este manual encontrara los primeros pasos a dar en la
plataforma de formacion online, tanto para el registro,
matriculacion y desarrollo de los @as. Si tiene alguna
duda en concreto sobre los cursos o sobre el uso de la
plataforma, no duda en ponerse en contacto con nosotros
en:

telecentrosfe@hotmail.com



Guia de Ayuda en la Plataforma de Formacion Online

2.Inicioen la Plataforma

El primer acceso a la plataforma de formacion mogestra una
pantalla con la explicacion sobre las posibilidades que nos ofrece la
Formacién Online dirigida a los telecentros. En ella podemos
encontrar lo siguiente:
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Plataforma de Formacion Online
Red Insular de Centros de Acceso Publico a Internet

Presentacion Formacion online Periodico Digital

Bienvenido a la Plataforma de Formacion Online de la Red Insular de Centros de Acceso Publico a Internet, puesta en
marcha por el Cabildo Insular de Tenerife con el objetivo de extender el uso de la Nuevas Tecnologias entre la poblacion, y
promover el beneficio de la Sociedad de la Informacién y del Conocimiento.

Este soporte de teleformacion brinda la oportunidad de realizar gratuitamente cursos y talleres a través de Internet
facilitando el acceso a la formacién a todas aquellas personas que por diversas circunstancias no puedan seguir la ensefianza
mediante la modalidad presencial, con el apoyo permanente de un equipo de futores, y acreditada por la Universidad de La
Laguna (convalidable por Créditos de Libre Eleccién).

La oferta formativa que aqui se presenta, ha sido disefiada con una orientacion especifica por colectivos, versando sobre
diversas tematicas de tu interés, como es, alfabetizacion informatica, Web 2.0, Internet, empleo online, herramientas
ofimaticas, la TDT, idiomas, tramites online, etc., con el fin comin de fomentar el uso de las Tecnologias de la Informaciony la
Comunicacion (TIC)

Iniciaimente, este portal de formacion online se pone en marcha como experiencia piloto en los telecentros pertenecientes a la
Red Avanzada de Centros Publicos Digitales. Unicamente en estos centros es donde podras validar tu contrasefia como
usuario de la plataforma. De modo que, para formalizar la preinscripcion de aquellos cursos y talleres que desees realizar,
deberas acudir al telecentro mas cercano. Realizada tu preinscripcion, se nofificara mediante correo electrénico o teléfono el
estado de tu inscripcién

De igual forma, dado que la conexidn a la plataforma sélo es posible desde el telecentro, durante el sequimiento de cada una
de las acciones formativas contards con el asesoramiento personalizado del dinamizador del centro al que acudas.

Inicialmente, este portal de formacién online se pone en marcha como experiencia piloto en los telecentros pertenecientes a la
Red Avanzada de Centros Publicos Digitales. Unicamente en estos centros es donde podras validar tu contrasefia como
usuario de la plataforma. De modo que, para formalizar la preinscripcién de aquellos cursos vy talleres que desees realizar,
deberas acudir al telecentro mas cercano. Realizada fu preinscripcion, se nofificara mediante correo electrénico o teléfono el
estado de tuinscripcion

De igual forma, dado que la conexién a la plataforma sélo es posible desde el telecentro, durante el seguimiento de cada una
de las acciones formativas contaras con el asesoramiento personalizado del dinamizador del centro al que acudas.

Gomo recursos paralelos a la formacién, se incluye ademés, otros servicios: el Periédico Digital, en el que podras consultar y
publicar noticias relacionadas con los telecentros, y el Servicio de Orientacion, a fravés del cual podrés realizar consuitas en
tres ambitos: aprendizaje escolar, aprendizaje tecnologico y apoyo a la toma de decisiones vocacionales.
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En el icono corl simbolo de Ayudae indican los primeros pasos a
dar en la plataforma. Podemos acceder a las secciones desde la
cabecera de la pagirmdesde los enlaces que se presentan debajo.

A través de los siguientes pasos podras realizar el registro en la
Platabrma de Formacion Online y de esta manera podras realizar tu

matriculacion en los cursos. Veamos el proceso por pasos:
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E Paso 1: Acceso a Formacion Online

Al acceder al apartado de Formaci@nline, vemos una primera
bienvenida donde se nos invita a realizun cuestionario de
conocimientos informaticos. Esto nos servira para orientarnos mejor
a la hora de qué curso elegir.

Por otro lado, tenemos la posibilidad de entrar en dos categorias:
Oferta Formativa donde se encuentran los cursos ySarvicio @&
Orientacion al cual podremos acceder una vez estamos registrados
en la plataforma. No obstante, en cada apartado vienen descritas las
posibilidades que se ofrecenEntramos en la opodn Oferta
Formativa
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Categorias

Una vez dentro,ada curso o taller tiene una pequefia descripcion de
su contenido ydos vinculos con la siguiente informacion:

Alfabetizacion Informatica
Este curso te permitird hacer tus primeros avances en
informatica a través de un sencillo material y actividades

> Mas informacién > Inscripcion

> Mas informacion si hacemos clic en él podemos acceder a una
descripcion detallada de los objetivos del curso, contenidos,
metodologia ytipo de evaluacion, asi como su duracion en horas y su
tutor correspondiente.

> Inscripcién si hacemos clic en él accedemos a la zona de
inscripcion, en la cual se nos preguntara si deseamos inscribirnos en
ese Ccurso.

*Recuerda que previamente deberemasgistrarnos en la
plataforma para pinchar en la opcion de inscribirseia curso.
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E Paso 2: Registro en la Plataforma

Para realizar cualquier accion formativa, inscribirnos en algun curso o
utilizar el Servicio de Asesoramiento, primero debemos de
registrarnos en la Plataforma. Para llegar a la hoja de registro, se
pueden usar varias rutas, la mas sencilla, es acceder a través de la
pagina del listado de cursos, en la parte superior derecha, donde
pone(Entrar)

Usted no se ha autentificado. (Entrar)
Espafiol - Internacional (es) v

Una vez dentro, aparece la siguiente pagina:

En ella, si es la primera vez que entramos, deberemos seguir las
instruccioneR St NB Odzl R NPRedisfesé domoRISUABYO K | &

Hola. Para acceder al sistema tdmese un minuto para crear
cuenta. Cada curso puede disponer de una "clave de acceso
so6lo tendra que usar la primera vez. Estos son los pasos:

1. Rellene eFormulario de Registrcon sus datos.

2. El sistema le enviara un correo para verificar que su dired
sea correcta.

3. Lea el correo y confirme su matricula.
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http://sip.ulpgc.es/tenerife/login/signup.php

